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Guia de uso, crédito formal GEPP.

1. Liga de acceso: https://www.facturagepp.com.mx/Clientesgepp

Es importante mencionar que en este portal solo se podran visualizar comprobantes con fecha
documento no mayor a tres meses y se suspenderd en un lapso de inactividad de 10 minutos.

2. Capturar numero de cliente (cadena) y RFC, posterior clic en “Ingresar”.

& (c] © Noseguro  hittpsi//172.17.18.108/Clientesgepp/LogonCredito ¥r 4 ®
GE,f—.\“ El nimero de cliente esta conformado por 6 digitos y
Grm= lo pueden localizar en el campo RECEPTOR —

FACTURAR (PDF FACTURA)

INICIO DE SESION

- . Para cualquier modificacion a sus datos fiscales, por favor comuniquese a su
Nimero de cliente: e
€ejecutivo de ventas o de cuentas por cobrar.

e | |<: El RFC RECEPTOR (Correspondiente a la Razén

social
Clic en Ingresar ) )

3. En la pestana actual “configuraciéon” se muestran los datos de facturacion, para acceder a los archivos
PDF y XML de facturas, complementos de pago y Notas de Crédito daremos clic en “Consulta CFDI”

como se muestra en la sig. Imagen.

NOTA* Los clientes con facturacién agrupada, diaria, semanal, quincenal o mensual, podran
visualizar su factura normalmente con excepcién de que el campo de Remisidén se encontrara en
blanco, esto debido a que el sistema no permite visualizar varias remisiones en una sola factura. (El
detallado de las remisiones les sera proporcionado por el ejecutivo responsable con previa solicitud)

Cerrar Sesion

Clic en Consultar CFDI

Consulta CFDI

DATOS PERSONALES

*Email:
“Nombre/Razén Social:

“RFC:

DOMICILIO FISCAL
Calle:
Colonia
Localidad:
Estado:
Municipio/Delegacién:
“Pais:

Codigo Postal:

Para dudas o aclaraciones favor de comunicarse con su ejecutivo de ventas o de cuentas por cobrar



https://www.facturagepp.com.mx/Clientesgepp
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4. Al acceder se visualizan los PDF y XML de facturas, notas de crédito y complementos de pago sin
realizar ninguna accion, sin embargo, se pueden realizar consultas especificas, Pantalla de Consulta
CFDI.

€ a. Compaifiia ya se muestra de forma predeterminada.

€ b. Fecha Inicio — Fin: Seleccionar rango de fechas de los cuales se desea visualizar la facturacion.

€ c. Lista de documentos (blsqueda opcional): Te permite realizar la busqueda de facturas
especificas capturando el nimero de factura seguido de una “,” entre folios, sin espacios, ejemplo:
SKMDL123456,SKMDL123457.

€ d. Tipo de comprobante (Seleccién opcional): Te permite seleccionar Factura, Nota de crédito o
Pago segun lo que se requiera.

€ e. Nimero de remisién (blsqueda opcional): Te permite realizar la busqueda de remisiones
especificas capturando el nimero de remision seguido de una “,” entre remisiones, sin espacios,
ejemplo:715200326152007,493410226157004.

€ f.12345: Muestra el total de las paginas que integra la lista de comprobantes.

€ g. Numero de cliente (cadena) — RFC

€ h. Cerrar sesion.

NOTA* Cémo podemos observar, el portal se encuentra estructurado con un total de 13 columnas; UUID, Serie y Folio,
No. remisiéon, Emisor, Receptor, Total, Fecha, Sucursal de entrega (direccién entrega), de cada punto de venta,
Comprobante, Enviar (Clic en correo para envio de lainformacién a correo configurado), XML, PDF y el icono ¥ (seleccion
ambos campos).

G E PP g i Cerrar Sesion
o d———

Configuracién

Solo se podrén visualizar comprobantes con antigiedad de dos mes: = e meses completos d
a.

*Compaiiia: | BEBIDAS PURIFICADAS I Tipo de comprobantel
*Fecha inicio: I 01-05-2026 r b NFecha fin: I 02-07-2026 I

P—
I\s c.
NO.
REMISION

m Descargar seleccionados |
FDF XHI.
COMPROBANTE

“Lista de Docu mentos

Numero de Remlslon

RECEPTOR TOTAL ﬂ

EMISOR SUCURSAL DE ENTREGA

2ACBB280-E8A0-46BA-8DCB-  BE2026050001120224 EKU9003173C9  DSO030902HBA 0 01/07/2026 84HGGR HUAMANTLATLAX S/N PAGO M' ? e
098D1FCGE163 HUAMANTLA TLAXCALA MEXICO C.P. 45050 @
4TE82CTA-11AE-48FD-BE32-  BE2026050001120223 EKU9003173C8  DSO030902HBA (4] 01/07/2026 AV AYUNTAMIENTO SN SN SN CENTRO PAGO M ? s
1CC7B4EFOFAD PUEBLA MEXICO C.P. 45050 < ot
E3C96978-4E51-4E0D-8254-  BE2026050001120222 EKU9003173C9  DSO030902HBA 0 01/07/2026 AV AYUNTAMIENTO SN SN SN CENTRO PAGO M' ? s
AABYBFOB4AA2 PUEBLA MEXICO C.P. 45050 < ot
032D82E6-6CF2-4725-8B6F-  BE2026050001120221 EKU9003173C9  DSO030902HBA U] 01/07/2026 85F5+5H SN ELDURAZNO TLAXCALA PAGO ﬂ ? s
631AE1CAT9DF MEXICO C.P. 45050 < ot

f. :>| 12345 |




Una vez que se hayan seleccionado y capturado los datos deseados a consultar, marcaremos la casilla de PDF,
XML o bien ambos comprobantes en conjunto con una u (palomilla), finalmente dar clic en “Descargar
Seleccionados”.

De no marcar ninguna casilla aparecera el siguiente mensaje de color rojo en la parte superior de la pantalla
“No has seleccionado ningn comprobante”.
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Solo se podran visualizar comprobantes con antigliedad de dos meses, considerando meses completos

INo has seleccionado ningun comprobante I

- Tipo de
*Compaiiia: BEBIDAS PURIFICADAS
comprobante:
*Fecha inicio: 01-05-2026 *Fecha fin: 03-07-2026 Descargar seleccionados
*Lista de Numero de
Documentos: Remision:
PDF
SERIE Y FOLIO RECEPTCOR TOTAL SUCURSAL DE ENTREGA | COMPROBANTE
2ACBB280-EBAD- BE2026050001120224 EKU9003173C9 DSO030802HBA 01/07/2026 84HGGR HUAMANTLA PAGO ? s
46BA-8DCB- TLAX S/IN HUAMANTLA -

Tomando en consideracion que se realizd la seleccion de manera correcta, como lo muestra el siguiente
ejemplo, daremos clic en “Descargar seleccionados” posterior ingresaremos a nuestra carpeta de “Descargas”
donde al dar clic, aparecera una ventana emergente, dar clic en “Abrir’ para visualizar los archivos PDF y XML
(segun seleccion).
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Advertencia de seguridad de Abrir archivo X

¢Desea abrir este archivo?
Solo se podran visualizar comprobantes con antigliedad de dos mese{
Nombre: C:\Users\50200032\Downloads\Facturas.zip
Editor. Publicador desconocido

*Compania: BEBIDAS PURIFICADAS Tipo: Carpeta comprimida (en zip)

L De:  C\Users\50200032\Downloads\Facturas.zip X
*Fecha inicio: 01-05-2026 Consultar Descargar seleccionados
*Lista de i
Documentos: Abrir

L Descargas X + B Preguntar siempre antes de abrir este archivo
1 - -
V]

Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este

2l | I tipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. Si no confia en el PAGO
| @ Nuevo ~ (}{} © @D @ . origen, no abra este software. ;Cudl es el riesgo? | &
) Inicio I Nombre Feche |
vh PAGO o
E Galeria it M < -
|,:- Facturas 03/0:
> @ Laiza, Grupo Gepp
E PAGO S ?
30 elementos 1 elemento seleccionado 470 KB Ef M @
— . . . . . S —— ¢
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Has concluido la descarga de archivos.

—— A

== Facturas

2

X

-

>

+

Descargas > Facturas

‘N Ordenar ~

Nombre

& EKU9003173C9_BE2026050001120221 _...
= £KU9003173C9_BE2026050001120221 ...
& EKU9003173C9_BE2026050001120222_E...
B EKU9003173C9_BE2026050001120222_E...

& EKU9003173C9_BE2026050001120223 ...

|- Descargas

B EKU9003173C9 BE2026050001120223 ...

© EKU9003173C9 BE2026050001120224 ...

|

2

8 elementos

= EKU9003173C9_BE2026050001120224 ...

Ver ~ (@ Extraer todo

Tipo

Microsoft Edge HTML Docum...
Microsoft Edge PDF Document
Microsoft Edge HTML Docum...
Microsoft Edge PDF Document
Microsoft Edge HTML Docum...
Microsoft Edge PDF Document
Microsoft Edge HTML Docum...

Microsoft Edge PDF Document

Buscar en Facturas

Q

- (I Detalles

Tamafio comprimido
4 KB
114 KB
4 KB
114 KB
4 KB
114 KB
4 KB

114 KB

Protegido p...

No

No



